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िविविविवषयषयषयषय - िहंदी टंकण एवं िहंदी आशुिलिप िहंदी टंकण एवं िहंदी आशुिलिप िहंदी टंकण एवं िहंदी आशुिलिप िहंदी टंकण एवं िहंदी आशुिलिप ूिश�णूिश�णूिश�णूिश�ण    
 

 िहंदी िश�ण योजना, राजभाषा िवभाग, गहृ मंऽालय नई िद+ली िःथत ूिश�ण 

क1 ि3 पर ूितवष� फरवरी एवं अगःत माह म1 िहंदी आशुिलिप एवं िहंदी टंकण ूिश�ण 

के सऽ ूारंभ करता है। इस संबंध म1 संि�; जानकारी नीच ेदी जा रही हैः- 
 

(क) िहंदी आशुिलिप ूिश�ण की अविध एक वष� है तथा क�ाएं ू>यके काय� 

िदवस पर एक-एक घंट े की होती है। सभी मडे के आशुिलिपक3/िनजी 

सहायक3/िनजी सिचव3 के िलए यह ूिश�ण अिनवाय� है। ःथान उपलCध होन े

पर िहंदी टंकण म1 ूिशि�त अवर ौणेी िलिपक3 को भी, िविहत शतE प ूरी होनपेर 

आशुिलिप ूिश�ण म1 ूवशे िदया जा सकता है। 
 

(ख) िहंदी टंकण/िहंदी शCद संसाधन ूिश�ण की अविध 6 माह है तथा 

क�ाएं ू>यके काय� िदवस पर एक-एक घंट े की होती है। सभी अवर ौणेी 

िलिपक3/अमंजेी टंकक3 िविभIन मंऽालय3/िवभाग3/काया�लय3 म1 कंJयूटर 

ऑपरटेर3/डाटाएंशी ऑपरटेर3 आिद के िलए यह ूिश�ण अिनवाय� है। इसके 

अलावा इसम1 मुप “ग” के व ेकम�चारी भी शािमल ह3ग ेजो इसी तरह/इसी ूकृित 

का काय� करत े है और िजनके िभIन पदनाम और िभIन वतेनमान हN। ःथान 

उपलCध होन े पर ूवर ौणेी िलिपक3 (यू0 डी0 सी0), सहायक3 तथा िहंदी 

अनुवादक3 को भी ूवशे िदया जाता है। छठे वतेन आयोग की िरपोट� के अSयाय 

2.2.9 के अनुसार वग� “घ” कािम�क3 को वग� “ग” वतेन वग� म1 शािमल कर 

िलया गया है। चूिँक महामिहम राXपित के अूैल 1960 के आदशेानुसार वग� 

“ग” कािम�क3 के िलए िहंदी टंकण का ूिश�ण अिनवाय� है, अतः राजभाषा 

िवभाग के Zापन सं[या 14034/30/2009-राभा(ूिश) िदनांक 06 जनवरी 2010 

के अनुसार वग� “घ” स ेवग� “ग” म1 आए उन कािम�क3 के िलए जो वग� “ग” 

ौणेी के िलए िनधा�िरत यो^यता रखत े हN, को उनकी पाऽतानुसार िहंदी 

टंकण/िहंदी शCद संसाधन का ूिश�ण िदया जाएगा। 

 

(ग) िहंदी टंकण/िहंदी शCद संसाधन एवं आशुिलिप परी�ा पास करन ेपर गहृ 

मंऽालय के काया�लय Zापन सं[या 12014/2/76-राभा(डी) िदनांक 02िसतंबर 

1976 तथा काया�लय Zापन सं[या 18/3/94-िह. िश. यो. (मु[या) िदनांक 14 



फरवरी 1995 के अनुसार िनधा�िरत शतE प ूरी करन े पर बमशः वैयि�क वतेन 

और नकद प ुरःकार (ूोफामा� एवं प ुरःकार सूची संल^न) के cप म1 ूो>साहन 

िदए जात ेहN िजनका भुगतान संबंिधत काया�लय3 dारा ही िकया जाता है।  

 

(घ) ूिश�ण क�ा म1 जान ेके िलए काया�लय Zापन सं[या 12/21/61-एच बी 

िदनांक 26 जून 1962 के अनुसार 1.6 िक. मी. स ेअिधक दरी स ेआनेू -जान ेका 

वाःतिवक माग�-eयय दये है। 

 

(ङ) ूिश�ण स े संबंिधत अIय वांिछत जानकारी उप िनदशेक 

(टंकण/आशुिलिप) टंकण/आशुिलिप ूिश�ण ःकंध, िहंदी िश�ण योजना 

(मSयोgर), ईःट Cलॉक-7, लवेल-6, रामकृंणप ुरम, नई िद+ली Ð 66 (दरभाषू - 

26176055 अथवा 26173775) पर अथवा ई-मले आई डी ddts-hts-nc-

dol@nic.inपर मले dारा भी ूा; की जा सकती है। 
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िवषयिवषयिवषयिवषय - िहंदी िहंदी िहंदी िहंदी ूबोधूबोधूबोधूबोध, , , , ूवीण तथा ूाZ क�ाओं का गठन एवं संचालनूवीण तथा ूाZ क�ाओं का गठन एवं संचालनूवीण तथा ूाZ क�ाओं का गठन एवं संचालनूवीण तथा ूाZ क�ाओं का गठन एवं संचालन    
 

 िहंदी िश�ण योजनाअतंग�त िहंदी ूबोध, ूवीण तथा ूाZ क�ाओं का ूिश�ण 

सऽ जुलाई Ð नवंबर के बीच चलाया जाता है।  

 

ूिश�ण के िलए यो^यता एवं पाऽताूिश�ण के िलए यो^यता एवं पाऽताूिश�ण के िलए यो^यता एवं पाऽताूिश�ण के िलए यो^यता एवं पाऽता 
 

(क) ूबोधूबोधूबोधूबोध  यह ूिश�ण ूारंिभक ःतर का है। इसम1 कIनड़, तिमल, 

मलयालम, तलेगु और अमंजेी, मिणप ुरी, िमज़ो, भाषा भाषी अिधकारी/कम�चारी 

ूिश�ण ूा; कर सकत े हN। व े सभी अिधकारी/कम�चारी िजIह े िहंदी का Zान 

ूाइमरी ःतर का नहीं है, ूबोध ूिश�ण के पाऽ है। 
 

(ख) ूवीणूवीणूवीणूवीण  यह पाnयबम माSयिमक ःतर का है। इसम1 ूबोध परी�ा 

उgीण� तथा मराठी, िसंधी, मैिथली, संथाली, बोडो, डोगरी नपे ाली, गुजराती, बंगला, 

असिमया और उिड़या भाषा भाषी अिधकारी/कम�चारी िजIह1 िमिडल ःतर तक की 

िहंदी का Zान नहीं है सीध ेूवशे ल ेसकत ेहN। 

 

(ग) ूाZूाZूाZूाZ  यह अिंतम पाnयबम है। इसम1 ूवीण परी�ा उgीण� 

अिधकारी/कम�चारी नािमत ह3ग.े उद�,ू कँमीरी, प ंजाबी व पँतो भाषा भाषी 

अिधकारी/कम�चारी को भी ूाZ ःतर का ूिश�ण अिनवाय� है। 
 

िवशषेःिवशषेःिवशषेःिवशषेः----    वग� वग� वग� वग� “घघघघ”  स े स े स े स ेवग� वग� वग� वग� “गगगग”  म1 आए कािम�क3 को िहंदी भाषा का ूिश�ण दने े के  म1 आए कािम�क3 को िहंदी भाषा का ूिश�ण दने े के  म1 आए कािम�क3 को िहंदी भाषा का ूिश�ण दने े के  म1 आए कािम�क3 को िहंदी भाषा का ूिश�ण दने े के 

संबंध म1।संबंध म1।संबंध म1।संबंध म1। 
 

राजभाषा िवभाग के Zापन सं[या 14034/30/2009-राभा(ूिश) िदनांक 06 

जनवरी 2010के अनुसार छठे वतेन आयोग की िसफािरश3 के अनुसार वग� “घ” 

कािम�क3 को वग� “ग” म1 शािमल कर िलया गया है और इसिलए महामिहम 

राXपित के अूैल 1967 के आदशेानुसार वग� “ग” कािम�क3 के िलए िहंदी टंकण 

का ूिश�ण अिनवाय� है। अतः वग� “घ” स ेवग� “ग” म1 आए उन कािम�क3 के 

िलए जो वग� “ग” के िलए िनधा�िरत शैि�क यो^यता रखत े हN, को उनकी 

पाऽतानुसार िहंदी ूबोध/ूवीण/ूाZ का ूिश�ण िदया जाएगा। 



 

2. पाnयबम की अविधपाnयबम की अविधपाnयबम की अविधपाnयबम की अविध  ूबोध, ूवीण तथा ूाZ के पाnयबम3 की अविध 

5-5 महीन3 की है। ूबोध तथा ूवीण की क�ाएं एकांतर िदवस पर 2-2 घंट ेकी तथा 

ूाZ की क�ाएं एकांतर िदवस पर 1-1 घंट ेकी होती हN। क�ाओं म1 ूवशे लने ेवाल े

सबी ूिश�ािथ�य3 को पाnयप ुःतक1  िहंदी िश�ण योजना dारा िनःशु+क ूदान की जाती 

हN। 

 
 

 



 

अनुल^नअनुल^नअनुल^नअनुल^नकककक 
 

 िहंदी िश�ण योजना के अधीन ूबोध/ूवीण/ूाZ/िहंदी टाईिप ंग, िहंदी आशुिलिपक 

अथवा गहन िहंदी ूिश�ण पाnयबम के बाद ली जान े वाली परी�ा पास करन े पर 

वैयि�क वतेन पान ेके िलए िवचाराथ� ूपऽ। 
 

1. प ूरा नाम  

2. पद  

3. (क)  राजपिऽत या अराजपिऽत  

 (ख)  ौणेी  

 (ग)  qया आपको ूचालन कम�चारी घोिषत 

िकया गया है? 

 

4. (क)  काया�लय का प ूरा पता  

 (ख)  ूशासिनक मंऽालय/िवभाग का नाम  

5. (क)  qया आप Ð 

    (1) भारत सरकार के 

    (2) संघ शािसत �ऽे के 

    (3) भारत सरकार के िनयंऽणाधीन  

    िकसी िनकाय आिद के कम�चारी हN? 

 

 (ख)  qया आप का काया�लय औrोिगक 

संःथान घोिषत िकया गया है? 

 

 (ग) qया आप काय� ूभािरत कम�चारी हN?  

6. संबंिधत महालखेापाल/लखेा अिधकारी िजनकी 

लखेा प ुःतक3 म1 वतेन समिेकत िकया जाता 

है। 

 

7. जIम की तारीख  

8. मातभृाषा  

9. (क)  िनधा�िरत पाnयबम जहां तक आपको 

पढ़ना आवँयक है। 

 

 (ख)  qया आपके िलए िहंदी टाइिप ंग अथवा 

िहंदी आशुिलिप का ूिश�ण अिनवाय� है? 

 

10. (क)  उgीण� की गई परी�ा का नाम िजसके  



िलए यह आवदेन िदया गया है। 

 (ख)  परी�ा का वष� और महीना  

 (ग) परी�ा म1 आपका अनुबमांक  

 (घ) परी�ा फल घोिषत होन ेकी तारीख  

 (च) ूा; अकं  

 (छ) ूा; अकं का ूितशत  

11. (क)  उपयु�� परी�ा कैस ेपास कीः- 

(1)  िनजी अSययन स े

(2)  िहंदी िश�ण योजना के अधीन क�ा 

म1 पढ़कर 

 

12. उपयु�� परी�ा म1 qया आप कभी पहल ेभी 

बैठे थ?े यिद हाँ तो कब-कब और qया 

पिरणाम था। 

 

13. इस परी�ा के अितिर� qया आप िहंदी 

िश�ण योजना की कोई अIय परी�ा पास 

कर चकुे हN, यिद हाँ तो उसका Cयौरा द1। 

 

14. (1)  qया आपन े िकसी बोड�/िवuिवrालय 

/गैर सरकारी िनकाय आिद dारा संचािलत 

मैिशक, इसके समक� या उसस ेउvच परी�ा 

(िकसी भी cप म1) िहंदी िवषय लकेर या 

उvच माSयिमक परी�ा के भाग के cप म1 

(जैस ेक�ा 9 या 10 म1) िहंदी िवषय लकेर 

पास की है, यिद हां तो इसका Cयौरा द1 और 

संबंिधत परी�ा म1 िहंदी िवषय के ूा;ांको 

का ूितशत बताय1। 

(2)  qया उपरो� (िकसी भी) परी�ा का 

माSयम िहंदी था? यिद हाँ, तो Cयौरा द1। 

(3)  qया आपन े िहंदी िवषय के साथ 

ूाइमरी अथवा िमिडल परी�ा पास की है? 

(4)  qया आपन े सरकारी अथवा गैर 

सरकारी िकसी भी संःथा की कोई िहंदी 

परी�ा पास की है, यिद हाँ तो उसका Cयौरा 

 



द1। 

15. (क)  qया आपन ेकेIिीय सरकार की सवेा 

म1 आन ेस ेपहल ेयह बयान िदया था िक 

(1)  आप िहंदी टाइिप ंग जानत े हN अथा�त 

िहंदी टाइिप ंग म1 आपकी गित 25 शCद ूित 

िमनट या इसस ेअिधक थी? 

(2)  आप िहंदी की आशुिलिप जानत े हN 

अथा�त िहंदी आशुिलिप म1 आपकी गित 80 

शCद ूित िमनट या इसस ेअिधक थी? 

 

 

 (ख)  qया आपन ेपहल ेस ेही सरकार dारा 

माIयता ूा; संःथा स े िहंदी टाइिप ंग या 

िहंदी आशुिलिप का ूिश�ण िलया है और 

कोई परी�ा पास की है? यिद हाँ तो उसका 

Cयौरा द1। 

 

 
 

घोषणाघोषणाघोषणाघोषणा 
 

 मरेी जानकारी और िवuास के साथ िदया गया Cयौरा सही है। यिद उपयु�� 

Cयौरा गलत पाया जाए तो मN वैयि�क वतेन ूा; करन ेपर उस ेलौटा दने ेका वचन 

दतेा हँ। मुझ ेयह भी मालूम है िक तxय3 का गलत िववरण दकेर वैयि�क वतेन ूा; ू

करन ेका ूयy करन ेके िलए मरे ेिवcz अनुशासिनक कार�वाई की जा सकती है। 



 

िहंदी टंकणिहंदी टंकणिहंदी टंकणिहंदी टंकण/आशुिलिप एवं िहंदी भाषा ूिश�ण प ूरा करन ेपर नकद प ुरःकारआशुिलिप एवं िहंदी भाषा ूिश�ण प ूरा करन ेपर नकद प ुरःकारआशुिलिप एवं िहंदी भाषा ूिश�ण प ूरा करन ेपर नकद प ुरःकारआशुिलिप एवं िहंदी भाषा ूिश�ण प ूरा करन ेपर नकद प ुरःकार 

1. ूबोधूबोधूबोधूबोध 

 

(क) 70% या इसस ेअिधक अकं ूा; करन ेपर 800/- c 

(ख) 60% या इसस ेअिधक परंतु 70% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

400/- c 

(ग) 55%या इसस ेअिधक परंतु 60% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

200/- c 

 

2. ूवीण एवं ूाZूवीण एवं ूाZूवीण एवं ूाZूवीण एवं ूाZ 

 

(क) 70% या इसस ेअिधक अकं ूा; करन ेपर 1200/- c 

(ख) 60% या इसस ेअिधक परंतु 70% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

800/- c 

(ग) 55%या इसस ेअिधक परंतु 60% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

400/- c 

 

3. िहंिहंिहंिहंदी टंकणदी टंकणदी टंकणदी टंकण 

 

(क) 97% या इसस ेअिधक अकं ूा; करन ेपर 1200/- c 

(ख) 95% या इसस ेअिधक परंतु 97% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

800/- c 

(ग) 90%या इसस ेअिधक परंतु 95% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

400/- c 

 

4. िहंदी आशुिलिपिहंदी आशुिलिपिहंदी आशुिलिपिहंदी आशुिलिप  

 

(क) 95% या इसस ेअिधक अकं ूा; करन ेपर 1200/- c 

(ख) 92% या इसस ेअिधक परंतु 95% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

800/- c 

(ग) 88%या इसस ेअिधक परंतु 92% स ेकम अकं ूा; 

करन ेपर 

400/- c 

 



 


